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Tujuan Pembelajaran

Fungsi Dasar

Menggunakan fungsi dasar
worksheet untuk analisis.
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Pengolahan Data

Mengolah data angka, teks,
dan tanggal secara efektif.
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Statistik dan Logika

Menggunakan fungsi statistik
dan logika dalam spreadsheet.




Pengantar

Memahami pentingnya pengolahan data

Mengolah Data

Data yang mentah perlu diolah
agar menjadi informasi yang
memiliki makna dan dapat
digunakan dalam pengambilan
keputusan yang tepat.

Fungsi Worksheet

Worksheet seperti Excel memiliki
banyak fungsi yang memudahkan
pengguna dalam mengolah data,
baik angka, teks, maupun tanggal,
sehingga lebih efisien dalam
analisis.

Pengambilan Keputusan

Dengan menggunakan pengolahan
data yang baik, kita dapat
membuat keputusan yang lebih
baik berdasarkan informasi yang
relevan dan akurat yang telah
diperoleh.



Fungsi Dasar dalam Pengolahan Data

SUMIF

Menjumlahkan data berdasarkan
kriteria tertentu.

COUNTIF

Menghitung data sesuai kriteria
yang diberikan.

SUM
Menghitung total angka untuk

COUNT

Menghitung jumlah data angka

analisis. yang ada.
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SUM & COUNT

Menghitung total angka dan jumlah data yang ada.
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Menghitung jumlah data berdasarkan kriteria tertel
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COUNTIF

Menghitung jumlah data dengan kriteria spesifik.




Simple numerric table &
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Operator
A t tk Expol 21 31 23 23 24
rtnatiied 1 x9 + 4 x3 =1 =4
dalam 2 x0 %7 x4 =3 =8
Pengolahan 1 +3 +4 x5 =2 +4
Data 9 +3 +5 x1 +7 +8
U x9 — x5 *8 =9

Operasi Dasar

Tambah, kurang, kali, dan bagi adalah operasi utama.

e



Fungsi Tanggal & Waktu

Mengolah data tanggal dan jam

Mengolah Tanggal

Data tanggal penting untuk
menentukan jadwal kegiatan,
analisis laporan, dan perhitungan
waktu. Memahami cara
pengolahan tanggal akan
membantu dalam penggunaan
spreadsheet.

Format Otomatis

Sistem otomatis akan memformat
tanggal dan waktu secara akurasi.
Ini mengurangi kesalahan dalam
pengolahan data yang penting
untuk pengambilan keputusan
yang tepat.
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Fungsi Waktu

Menggunakan fungsi waktu
seperti HOUR, MINUTE, dan
SECOND akan membantu dalam
membuat analisis yang lebih baik.
Ini memungkinkan pengelolaan
waktu yang lebih efisien dalam
laporan.



Fungsi
YEAR,
MONTH,
dan DAY

Cﬂi en lh ,;4;19 Date. U nte C 111 p oA

Year

Tahun
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Fungsi YEAR digunakan untuk mengambil tahun dari tanggal.
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F .
Junt Than Than Sept ~_Bay
NOW J

Membuat Tanggal

DATE function creates dates from year, month, and day.




HOUR,
MINUTE,
SECOND
& TIME
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Waktu

Mengambil bagian jam, menit, dan detik dengan tepat.



LOWER

Mengubah semua huruf menjadi

kecil
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Fungsi Teks dalam Excel

UPPER

Mengubah semua huruf menjadi
kapital

PROPER

Mengubah huruf pertama setiap
kata

LEFT/RIGHT

Mengambil bagian teks dari
kiri/kanan
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FIND dan

IFERROR:

Mencari
dan
Mengatasi
Kesalahan

e
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Mencari Teks

FIND dapat membantu dalam menemukan posisi teks
tertentu.



(s SEKOLAH MENENGAH PERTAMA

N,
“ty,, M
VeRiys kO

Statistik Dasar: Analisis Data Penting

Rata-rata Median Maksimum Minimum
Menghitung nilai rata-rata data Menentukan nilai tengah dari Menunjukkan nilai tertinggi Menunjukkan nilai terendah
yang ada dataset dalam data dalam data

Average Values M e d i a n
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Contoh
Fungsi
Statistik

Hare-Table Statistics

Tet charted no thoismeck.loar an mocmate flous hates,
apate a1 oun readeut supenned arel.
Maximum Minimum | Minimum | Average | Average [ Average 1
Maxivieu 2,527 +558 -667 5649 -451 4540
Tianetvsa 2,650 +.386 -4263 5377 -649 -6830
Tharebaur 2,871 +.589 -5458 $506 241 6333
Tharebau 2,647 +,547 -6328 S754 -950 6689
Napeaeu 2,645 ¥.276 -5666 5763 -683 5649
Agpeaeu 2,646 +.459 5675 3050 -149 -5503
Aairoaaa 1,655 + 845 -5238 Sh53 -123 4129
barroaea 1,138 $539 -6146 S550 -17 1630
Avireaed 2,310 +552 -5299 5918 -121 4689
Astroaed 1,450 +/359 D792 5,413 089 1243
Aairoaea 2,647 £199 -6888 3,213 -920 4201

Statistik Dasar

Memahami penggunaan fungsi AVERAGE, MAX, dan MIN.




Fungsi Logika dalam Pengolahan Data

AND

Semua kondisi harus benar untuk
hasil

OR

Salah satu kondisi benar
menghasilkan hasil

GRINE KMNEMERICTSPTAINS

LOGICAL OR GATE
ST FBW®

Affech ioce of gear yove coucim or gate

0 Logic marits of deaping student star

Tieiiart deckitien thee demontar the 6rgets coriars!

NOT

Kebalikan kondisi menghasilkan
hasil yang berbeda

Contoh

llustrasi penggunaan fungsi logika

dalam data
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Fungsi IF:
Mengecek
kondis1 dan
memberikan

hasil
berbeda

e

Fungsi IF

Mengevaluasi kondisi untuk memberi hasil yang berbeda.
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Mengatasi e e e N TR
Error > B '
dalam Data -

IFERROR

Memastikan data rapi dengan mengganti nilai error.




Rangkuman

Menyimpulkan konsep pengolahan data

Fungsi Dasar

Fungsi dasar dalam pengolahan
data membantu siswa memahami
cara menghitung, menganalisis,
dan menyajikan data secara efektif
melalui spreadsheet yang intuitif.

Statistik

Statistik memungkinkan siswa
untuk menarik kesimpulan dari
data yang dianalisis, sehingga
mendukung pengambilan
keputusan yang lebih baik di dunia
nyata dan akademis.

Fungsi Logika

Fungsi logika membantu siswa
dalam mengevaluasi kondisi dan
menghasilkan hasil yang sesuai,
yvang sangat berguna dalam
membuat keputusan berbasis data
yang tepat dan akurat.






